.. - 3 ' » Tutoriales del Campus
U N ER : // Zf //Z (/[ ,/ de la Universidad Nacional de Entre Rios

¢ COMO GESTIONAR “PARTICIPANTES” DENTRO DE MI AULA
VIRTUAL?

Para matricular, filtrar, otorgar roles y grupos y enviar mensajes a usuarios.

En este tutorial encontraras:
(Haceé clic en el tema que te interese)
1. Matricular usuarios

2. Filtrar y buscar a usuarios
2.1. Activar filtros en forma simultanea

3. Roles

4. Grupos

5. Enviar un mensaje a un conjunto de participantes
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¢ COMO GESTIONAR “PARTICIPANTES” DENTRO DE MI AULA
VIRTUAL?

Para matricular, filtrar, otorgar roles y grupos y enviar mensajes a usuarios.

Este recurso permite a los profesores ver, filtrar, matricular, editar y eliminar

participantes del aula virtual muy facilmente.

Para ingresar, hacer clic en

= Campus UNER Buscar Cursos

= Presentaciones 2/ é'cémo mejo
& Participantes _  Prass

Area persona Mis cursos

1. Matricular usuarios

1. Los usuarios pueden ser matriculados desde el boton para Inscribir usuarios

en la parte superior derecha.

Participantes ~ 8-
Coincidir  Cualquiera £ Seleccionar s ()
Limpiar filtros Aplicar filtros

+ Agregar condicidn

25 participantes encontrados
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Matricular usuarios .
2. Buscar al usuario

por nombre, apellido o
Opciones de matriculacion cOrreo.

Saleccionar usuarios Mo hay sabeccion

3. Seleccionar

Asignar ro Estudiante __‘-Q""'—.-— tEEIﬁdrr;:I ql.lE
Profesor
Mostrar mas.. Profesor sin permiso de edicion

Estudiante

@ Cancelar

4. Clic para terminar el proceso

2. Filtrar y buscar a usuarios

Los filtros permiten ajustar la busqueda de usuarios, por palabra clave, estatus,
roles, métodos de matriculacion o pertenencia a un grupo.

Para activarlos:

Participantes o -
1. Seleccionar el Matrieuiar usuarios
L pgrémetro de
- I blsqueda.
Coincidir Cualguiera & Seleccionar / | e

Seleccionar

Palabra clave

+ Agregar condicién impiar filtros Aplicar filtros

Raoles
25 participantes encontrados Métodos de matriculacion
" Grupas
omore i
fodoss A 8 C O poctrar usuarios que han estado inactives durante més de wox ¥

En este ejemplo, elegiremos buscar entre los “profesores” del aula.

2. Para eso hacemos clic en:

Area de Educacién a Distancia UNER
Direccion de Asesoramiento y Desarrollo Curricular
Secretaria Académica | Rectorado

3



Participantes B

mMatricular usuanos

Coincidir  Cualguiera

+ Agregar condicidn

Profesor sin permiso de edicidn

25 participantes encontrados

Estudiante

Mormbre [fodas 4 B ©C D F F € H ] K LM N HOPGQGRSTUWV Y

Aparecera el filtro activo enunciado del siguiente modo, y debajo el listado de los

profesores del curso.

Participantes 2 -

Matricular usuarios

Coincidir Cualqguiera % = Escriba o seleccione... v o
Profesor %
4+ Agregar condicion Limpiar filtros Aplicar filtros

2.1. Activar filtros en forma simultanea

Puede activarse mas de un filtro en forma paralela, siguiendo estos pasos:

. & -
Partmpantes 2. Seleccionar el

parametro a buscar. Matricular usuarios
En este ejemplo es

[ ”
Coincidir  Todos s de los siguientes: roles
Coincidir | Cualguiera $ Seleccionar - a
Minguno Seleccionar
alqg a Palabra clave
&
+ Ag Todos Estatus
. - Roles
Coinclir  Cualguiera =

Metodos de matriculacion e

1. Elegir si buscaremos a log usuariosguechanestadoinactivos durante Masce | jmpjarfilres Aplicar filtros
usuarios:
- con dos o mas filtros
funcionando a la vez
(“todos™)
- 0 con dos o mas filtros
funcionando por separado
(“cualguiera™)

Area de Educacién a Distancia UNER
Direccion de Asesoramiento y Desarrollo Curricular
Secretaria Académica | Rectorado

4



Participantes 8-

Matricular usuarios

3. Clic para agregar
condicién.

& Escriba o seleccione. v 0
Profesor x

Limpiar filtros Aplicar filtros

25 participantes encontrados

4. Repetir los pasos anteriores, seleccionando un nuevo parametro de busqueda.

Apareceran los dos filtros mostrados como activos.

Participantes o

Matricular usuarios

Coincidir  Todo %+ delos siguientes
Coincidir  Cualguiera % = Escriba o selecclone v g
Estudiante »

Y

Coincidir Todoe H . = Escriba o seleccione, v 0
5. No olvidar hacer
clic en “Aplicar Grupo prueba x
filtros™.

+ Agregar condicién Limpiar filtros

3. Roles

Se puede asignar o cambiar un rol ya establecido a un usuario matriculado. Para
eso:

1. Hacer clic en el icono del lapiz en la columna de “Roles”

Nombre / Apellido(s)
- Direccion de correo Roles Grupos Ultimo acceso al curso  Estatus

0 = - - - - -

— i T Profesor mJay grupos 54 minutos 56 o &
O @ Daniela TiIsocco  yanislatisocco@hotmail.com = Y grur o | Activo |
. - rd segundos i
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Direccidn de corres Roles Grupos CUrse Estatus

] - - - - - -

6 Daniela B x
; Nao hay

Mo hay seleccior £
) _ . 54 minutos S [i]
danielatisocco@hotmail.com A, TTUpos
SEseqgundos & @

( &
L
Con los usuarios seleccionados =T $

—;___—+ Frofesar sin permiso de edicicon N 0p0|0nes
. Estudiante Matricular usuarios
3. Seleccionar
el rol deseado
haciendo clic
Nombre / Ultime
Apellido(s) 4. Una vez cargado acceso al
* Direccién de correo Roles el nombre del rol, Grupos curso Estatus

no olvidar hacer
clic para guardar.

No hay .
Tisocco . . . Saminutos BT 1]
danielatiseces@hotrmailcom grupos -
P S6segundos % 0

Aclaracion:
Si tuviera que quitar un asignacién de rol, haga clic en el icono de eliminar (una

cruz) junto al nombre del rol.

Nombre / Ultirmo
Apellida(s) acceso al
- Direccidn de correo Roles Crupos curso Estatus

Grupo

prueba

54 minutos  |CEEY 0
56 segundos o o

4. Grupos

Una vez que se haya configurado el aula virtual para soportar “Grupos”, y que se
hayan armados los mismos dentro del espacio, se pueden afadir participantes

desde el listado de participantes siguiendo estos pasos:
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Mombre [ Apellido(s)

Direccion de correc

@Qan_iel_ajmcg

Nombre /
Apellido(s)
= Direccion de cormeo
[ ]| - -
@ Daniela
(] Tisocco danielatisocco@hotmail.com

Con los usuarios seleccionados..

danielatisocco@hotmail. com

Roles Grupos Ultimo acceso al curso  Estatus
Profesor 13y rUpOS 54 minutos 56 [ Activo | (1 8 -
rd e segundos i
1. Clic para
activar la
edicion.
Ultimo
acceso al
Roles Grupos CUrso Estatus
x
Profesor 54 rminutos m'ﬂ

oo

g, 56 sequndos

Q)
2. Desplegar
las opciones

dk

3. Seleccionar

el grupo que
corresponde
Nombre / Fitenn
Apellido(s) 4. Una vez cargado el nombre
- Direccidn de correo Roles Grupos del grupo, no olvidar hacer Estatus
7
- / clic para guardar.
e Daniela
Tisocco : 4 Minutos
1 ! danielatisocco@hotmail.com :olewr ;;gtr:joh ﬁe

5. Enviar un mensaje a

un conjunto de participantes

1. Aplicar los filtros segun necesite (grupo, rol, estado, etc.)
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Coincidir  Todos %+ delos siguientes:
Coincidir  Todos s 5

v

Coincidir  Todos s SrUpos

+ Agregar condicién

1 participantes encontrados

= Escriba o seleccione.. ¥ 0
Estudiante x
= Escriba o seleccione.. ¥ 0

Grupo prueba x

Limpiar filtros Aplicar filtros

2. Seleccionar el listado completo, tildando la primera casilla.

Direccién de correo Roles Grupos Ultimo acceso al curso  Estatus
@ Daniela Tisocco  danielatisocco@hotmailcom Profesor #  Grupo prueba # 1 hora 22 minutos o ¢ a0

ORI

TOCIDS

run mensd e

LIS H e TR E e 410

Deccargar datos de tabla como

Yalores separacas por

+ Agregar condicion .

COMmas |.osv)

participantes sncantrades

3. Elegir la opcidn para enviar
mensajes.

ary | sen
Restatlec
Nombre SEESEE & B C 0 | portable Decument Eormat (pdf) L
ratriculacién manual
spellidolsl Tadese & B C D Editar las matriculas de usuario seleccionadas Uow oW X
E nar las matriculas de wusuario seleccionads
. 3 Auto-raatriculacion E
Mombre Apellidois) = D - - . N Ultima acceso al o
Editar las matriculas de Usuand seleccionadas
H - - -
Eliminar las matriculas de usuario sal
= a Canlela Tisococo clar -"-'L'...ITCI-I'HHTFIEL.HHCHJH | mora 22 minutos
" Editar las matric

Cion los usuarios seleccionados [ Elegir...

A

4. Se abrira la casilla de texto para escribir.

5. No olvidar de “Enviar mensaje”.
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Enviar mensaje a 20 personas

Enviar mensaje a 20 personas Cancelar

Datos de contacto:

Area Educacion a Distancia - Secretaria Académica — Rectorado —
UNER

Mas  Tutoriales 'y respuestas a  Preguntas  Frecuentes:
http://virtual.uner.edu.ar/

E-mail: virtual@uner.edu.ar

Teléfonos: (03442) 421557 / Horarios: Lunes a viernes de 7 a 19 hs.
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