» Tutoriales del Campus

U N ER //ij/f//l [,[ Z de la Universidad Nacional de Entre Rios

¢ Qué es una “Tarea”? ¢ Como utilizarla?

En este tutorial encontraras:

(Haceé clic en el tema que te interese)

1. ¢Cémo subo un archivo?
2. ;Como agrego un archivo desde el Selector?

3.Y a continuacion.. ; Cémo finalizo el proceso de envio de un
archivo en la Tarea?

3.1. OPCION A: Tarea de envio rapido
3.2. OPCION B: Tarea que pide confirmacién en el envio

2. ;Cémo veo las devoluciones de los docentes?
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¢ Qué es una “Tarea”? ¢ Como utilizarla?

El equipo docente puede solicitarte la realizacién de una trabajo practico (ya sea
individual o en grupo), pidiéndote que escribas un texto en linea o subas uno o
varios archivos al Campus Virtual (documentos de texto, planillas electronicas,
presentaciones con diapositivas, imagenes, archivos de video, de sonido, etc...). En
ese mismo espacio, los profesores pueden realizar las devoluciones y calificar tu

trabajo.

1. ¢Cémo subir un archivo?
Como primer paso, tenés que hacer clic en el nombre de la Tarea correspondiente,

que lleva el siguiente icono:

Aparecera una pantalla con la descripcion de la tarea y el estado de entrega.
Para comenzar el proceso de subir un archivo, debés pulsar el boton "Agregar

entrega".
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Estado de la entrega

Estado de la No entregado
SrUrega
Estado de la Sim calificar

calificacidn
Fecha de entrega Wiednesday, 23 de February de 2022, 00000
Tiempo restante

Uitima
modificacian

Comentarios de
la ertrega

Luego, podés “Agregar” desde el “Selector de archivos”, o simplemente arrastrar y

soltar el archivo en el lugar que indica la flecha.

Tarea de prueba

PASO 3
Aquiencantraras (3 consiga del trabajo Clic en “Agregar” para ver los
archivos de tu PC.
rehives arvigdos Tarmano maximo de archive: 25MB, nimero miaximao de archivos: 20
[ M= n
B Archivos
Hitotio = ] »
» L7
I_I - - | X- W i H
"—J -; f.u:.'\L h:.u;un Sch.l'::..rl.il . . ,
] Orgarizar Abrir
| + Este.. Escrto..
] L ardar ca o
FROYECTD 4 3 3 . . B
SEGUIMIENTO.CAMBIC VERSIGH ' O bien seleccionar el archivo,

arrastrar y soltar aqui
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Tarea de prueba

-'LU'.]L. encontraras la consiga del traba|o.

Tamaro maximao de archiva: 25MB, numera maximo de archivas: 20
B o & HEDN

W Archivos

Archivos enviados

h El archivo aparecera cargado aqui.

Ensefar y ap..

4. En ningun caso debés olvidar de
guardar los cambios.

PROFUNDIZANDO EL TEMA...
A continuacion desarrollaremos con mas detalle dos aspectos muy importantes de lo
ya mencionado:

2. ¢Cbomo agrego un archivo desde el Selector?

3. ¢ Como finalizo el proceso de envio de un archivo en la Tarea?

2. ;Como agrego un archivo desde el Selector?
Como explicamos anteriormente, uno de los modos de subir archivos a una Tarea es
mediante el uso del Selector de archivos. A continuacion te explicamos paso a

paso como utilizarlo.
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Estado de la entrega

Estado de la Mo entregado
aentrega

Estado de la Sin calificar
calificacién

Fecha de antrega Friday, 25 de February de 2022, 0000

Tiempo restante 3 dias 10 horas
Ultirna

modificacidn

Comentarios de

& eritrega kLo oS 1y

Tarea de prueba

Agqui encontrards la consiga del trabajo 2. Clic en “Agregar” para buscar
archivos con el Selector.

Tamano maximo de archivo; 25MEB, ndmeroe maximo de a

-~

Puede arrastrar v soltar arch WOE SQuUl para anadirlos

Guardar cambios Cancelar
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Selector de archivos

Paso 3

Adjunto
1 Wikimedia Elegir archivo | No se eligil

Guardar como

Autor

Daniela Tisocco

[
- = 4 B Esteequigo » Escritorio v o
Organizar v MNuevs carpets
al MNombre
o Acceso rapido »
B Gcheie o & VIRTUALUMER - Chrome
& Descargms  #
5] Documentas #
& imigenes &
= Unidad de US #
=3 HE #*
4. Seleccionar el archivo a subir.
cencia, TIBOCCH EECO. E
PROFES.2012.19 T —

v &

Nembre de archives |Texto Explicative Ecenemia - Docu ~ |

Seleccionar licencia @

Otro

Selector de archivos

™ Archivos recientes

7 Archivos privados Adjunto
9 Wikimedia

Guardar como

4
Autor

Daniela Tisccco

Subir este archivo

Texto Explica..de Google.pdf

guardado.

Seleccionar licencia @

Otro

>

Buscar en Escritario

Bz »

m @
Fecha de modifica. *
177472013 D848
117472019 12:53
16/10/2018 1413
11/10/2018 0%07
307872087 1231
16272082 15:48
137872081 13:29
291272021 0%:36

021 1647
B/2/2022 0946
632000 12:07

HHH
===

6. Indicar el nombre para el
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Tarea de prueba

)
)
e
B4
11
r

- El archivo aparecera

cargado aqui.

\ 8. En ningun caso debés olvidar de
guardar los cambios.

3. Y a continuacion.. ; Como finalizo el proceso de envio de un archivo
en la Tarea?
Las Tareas pueden estar configuradas para permitir una subida rapida de archivos,
o bien para solicitar confirmacion de la misma. Por eso es importante que prestes
atencion y que te asegures de haber culminado todo el proceso, ya que de otro
modo tu envio puede quedar en estado de “Borrador” y los docentes no podran
visualizarlo (y por lo tanto, no podran evaluar).

A continuacion, explicamos ambas opciones.

3.1. OPCION A: Tarea de envio rapido
En este caso, sélo debés subir el archivo y hacer clic en “Guardar cambios” (como
explicamos en el Punto 2), ya que el Campus en forma automatica cambiara el
“‘Estado de la entrega” a “Enviado para calificar’, y reconocera la actividad como
finalizada (tal como se muestra en la siguiente imagen). De este modo, los docentes
ya pueden corregir tu trabajo.
Por otro lado, hasta tanto no esté calificado, podés realizar modificaciones en la

entrega, haciendo clic en “Editar entrega” o “ Borrar entrega”.
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Estado de la entrega

entregs

Estado de la viry Califican
calificacion

Facha de antrega day. . le February de L2, L

STIp0 restante s & b

Ultirna Monday, 21 de February d2 2023, 1458
modificacion

Archivos emasdos

Carmentarios de

a ertregs ¥ Comentarios (0] Clic para hacer cambios

3.2. OPCION B: Tarea que pide confirmacion en el envio
En este caso, el Campus te pedira que re-confirmes el envio que realizaste, y recién
ahi cambiara el estatus de “Borrador” a “Enviado para calificar”.
Para esto, una vez que hayas subido el archivo y hayas hecho clic en “Guardar

cambios”, debés seguir estos pasos:
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Estado de la entrega

iiOjo!! Hasta tanto no vuelvas a

confirmar el envio, el archivo

Estacio o la Bowrador [ ervdasdo) - .
C-__ _D quedara en “Borrador”.

entrega

Estado de la
calificacidn

Fecha de entraga

Tiermpo restants

uitima
modificacidn

Archivos ernviados

Comentarncs oe
la entrega

Si querés realizar cambios en
la entrega, hacé clic en
cualquiera de estas opciones.

Si el archivo subido es el

clic aqui para
terminar el envio.

El Campus te pedira que re-confirmes con esta pantalla:

correcto,

Prueba 2

Aqul se describe la consigna..

Confirmar envio

(Estd seguro que quiere enviar su trabajo para que sea evaluadeo? Una vez enviado ya no podrd realizar modificaciones.

Cancelar

Clic para terminar

Finalmente, podés corroborar que todo esté ok. en el “Estado de la entrega”:
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Estado de la entrega
iiimportante!! Verificar que la entrega

no esté en estado de “Borrador”.

Estado de la Enviado para calificar
entrega So6lo cuando completamos el envio
Estado de le figura “Enviado para calificar”.

calificacidn

Fecha de entrega Wednesday, 23 d :bruary de 2022, 00:00

Tiempo restante = dia

Uttima Thursday, 17 de February de 2022, 125
miodificacian

A de February de 2022 125
Comentarics de El archivo aparecera
la entrega b Comentar

cargado aqui.

En esta opcién, una vez entregado tu trabajo no podés realizar cambios.

4. ;Coémo veo las devoluciones de los docentes?
Teniendo en cuenta que hay varias opciones o canales para que los docentes
realicen devoluciones; una vez que tu Tarea esté calificada, te sugerimos chequear
todos ellos.
En principio, debés ingresar a la actividad, y debajo del espacio que corresponde al
“Estado de la entrega”, veras otro apartado denominado “Comentario”. Aqui vas a

encontrar toda la info.
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Si el profesor evalla con
“Rubricas”,

“Guias” 0

-‘/aparecerén aqui.

Estructura del trabsajo

Puntuscian mdsimas -

Redaccidn

Puntuacion médama

@  Eoucacion s Distancia Line Si el profesor realizé un
comentario en tu ftrabajo,

estara aqui.

Si el profesor hizo anotaciones
sobre el mismo archivo de tu
trabajo, clic para descargar y
visualizarlas del siguiente modo:
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Anotacion PDF

Veras las correcciones sobre tu
4 Piginaldelo b | @ | archivo de este modo:

Educacisn a Distancia

I a Araddemica

El profesor puede realizar )
también comentarios que COMO CREAR “GRUPOS”?

apareceran en globhos de !
a

dialogo (hacer clic para olecdan de usuarios y se ULNZa Mmayormenie para pode

wrso [sin necesidad de tener que duplicarlo) a diferen
.dnmﬁmun"n ln-pm:lll.ll:lhﬂld&l

desplegar)

CONTACTO
Mas Tutoriales y respuestas a Preguntas Frecuentes: http://virtual.uner.edu.ar/

Por problemas técnicos: ayudacampus@uner.edu.ar

Area de Educacién a Distancia UNER - Direccion de Asesoramiento y Desarrollo
Curricular - Secretaria Académica

E-mail: virtual@uner.edu.ar

Teléfonos: (03442) 421557
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